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แนวทางปฏิบัติในการบริหารสัญญา 

การแก้ไขสัญญา 

                          การขยายเวลา งดหรือลดค่าปรับ  

 

 

  

 

 

 

 

 









 3. เมื่อได้ข้อมูลเบื้องต้นจากผู้ที่เกี่ยวข้องแล้ว ให้ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เสนอประธาน
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ นำเข้าประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพ่ือพิจารณาเห็นชอบให้แก้ไขสัญญา และแจ้ง
ให้ผู้รับจ้าง ทำหนังสือเสนอราคาพร้อมระยะเวลาการทำงาน  
(ระหว่างรอข้อมูลการพิจารณาราคาเพิ่มหรือลด สามารถเสนออนุมัติหลักการแก้ไขสัญญาต่อผู้มีอ านาจอนุมัติ
สั่งซื้อหรือจ้างไว้ก่อน เพื่อให้ม่ันใจว่าจะได้รับการอนุมัติให้แก้ไขและเพื่อให้ผู้รับจ้างด าเนินการไปก่อนโดยไม่ต้อง
รอสัญญาแก้ไข) 

4. เสนอให้มีการแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลาง (งานแก้ไขเปลี่ยนแปลง)  เพื่อ ให้คณะกรรมการฯ
คำนวณราคากลางงานเพ่ิมหรือลด และจัดทำรายงานเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ 

5. เมื่อได้ข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้ฝ่ายเลขานุการคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  เสนอประธานคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุ นำเข้าประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อพิจารณาเห็นชอบให้แก้ไขสัญญา โดยสรุปวงเงิน 
ระยะเวลา เพ่ิมหรือลดพร้อมกันไป  และจัดทำรายงานเสนอผู้มีอำนาจอนุมัติ (ตามตัวอย่างที ่1)   

6. ให้เจ้าหน้าที่พัสดุและหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ นำเสนอความเห็นต่อผู้มีอำนาจอนุมัติ โดยอ้างอิงข้อกฎหมาย
ที่เก่ียวข้อง (ตามตัวอย่างท่ี 2)   และเสนอร่างสัญญาแก้ไขเพ่ิมเติม  (ตามตัวอย่างท่ี 3)   
  7. กรณีการแก้ไขสัญญา อยู่ในอำนาจการอนุมัติของอธิการบดี หรือเป็นงานของสำนักงานอธิการบดี ให้เสนอ
ผ่านกองกฎหมาย เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นด้วย 

***การแกไ้ขสัญญา ขอให้ด าเนินการโดยเร็วระหว่างบริหารสัญญา ไม่ต้องรอถึงงานงวดสุดท้าย 
และขอให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จก่อนการตรวจรับงานงวดสุดท้าย มิฉะนั้นจะตรวจรับงานงวดสุดท้ายไม่ได้*** 

 
         กรณีเอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งระหว่างแบบรูป กับ BOQ.(บัญชีแสดงปริมาณงานและราคา)       

   
ให้ท าตามค าวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง โดยให้พิจารณาตามเจตนารมณ์ของผู้ว่าจ้างตั้งแต่ต้นว่าประสงค์จะเป็นแบบ
ไหน ไม่จ าเป็นต้องเลือกให้ยึดตามแบบหรือ BOQ. ในส่วนที่ได้ประโยชน์เท่านั้น ให้ค านึงถึงความเป็นธรรมด้วย   

ตัวอย่างการวินิจฉัย ในแบบมีหม้อแปลงไฟฟ้าแต่ใน BOQ. ไม่มี   หากเจตนารมณ์ของผู้ว่าจ้างประสงค์ให้ตัด
หม้อแปลงออกตั้งแต่ต้นเนื่องจากวงเงินงบประมาณไม่พอ จึง ได้ตัดรายการออกจาก BOQ. แต่ลืมตัดออกจากแบบ 
กรณีนี้ ผู้ว่าจ้างสามารถวินิจฉัย ให้ตัดรายการหม้อแปลงออกได้ โดยให้ผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องทำหนังสือชี้แจงความ
ประสงค์และข้อเท็จจริงที่เกิดความผิดพลาด  

 ตัวอย่างการวินิจฉัย ในแบบมีพัดลม 10 ตัว ใน BOQ มี 5 ตัว  หากเจตนารมณ์ของผู้ว่าจ้างประสงค์ให้ติด 
10 ตัว ก็ย่อมพิจารณาให้ผู้รับจ้างทำตามแบบได้ โดยให้ผู้รับจ้างติด 10 ตัว ถือว่าผู้รับจ้าง ตรวจสอบแบบไม่ละเอียด 
และผู้รับจ้างไม่สามารถเรียกร้องเงินเพ่ิมได้ 

 
 








































































